Standard Operating Procedure

Proposal

Program Pascasarjana
Fakultas Pertanian
Universitas Brawijaya
Malang
2017



LEMBAR IDENTIFIKASI

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

UN10/F04/11/HK.01.02.a/012

Proposal
Halaman 2 dari 9
Proposal
Penanggungjawab
Proses Tanggal
Nama Jabatan | Tandatangan
. Perumusan Fandik Nurkijanto, S.Pd Oor,dl,nator,
Administrasi
. Sekretaris
. Pemeriksaan | Cahyo Prayogo, SP., MP., Ph.D
Program
. Persetujuan Prof.Dr.Ir. Soemarno, MS Ketua
Program
. Penetapan Prof.Dr.Ir. Nuhfil Hanani AR, MS | Dekan
. Pengendalian | Dr.Ir. Sudarto, MS GIM FP




DAFTAR ISI

LEMBAR IDENTIFIKASI

DAFTAR ISI

A. Tujuan

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait

C. Standar Mutu yang Terkait

D. Istilah dan Definisi

E. Urutan Prosedur

F. Bagan Alir

G. Referensi

H. Lampiran

Hal. ii



A. Tujuan

A.

C.

Disertasi merupakan karya tulis mahasiswa yang berisi tentang hasil-hasil penelitian
disertasi sebagai tugas akhir dalam mengikuti studi pada Program Studi Doktor Ilmu
Pertanian di FPUB.

Proposal Penelitian Disertasi merupakan seminar untuk menginformasikan dan
sekaligus mengevaluasi hasil-hasil penelitian disertasi. Seminar ini diwajibkan bagi
mahasiswa yang telah mempunyai hasil-hasil penelitian disertasi

Kegiatan Proposal ini melibatkan berbagai pihak, sehingga diperlukan SOP khusus.

B.Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait

Manual Prosedur Ujian Proposal meliputi pengisian blangko persetujuan ujian oleh

mahasiswa, pembuatan undangan dan berkas ujian oleh administrasi.

C.Standar Mutu yang Terkait

a
b.

C.

Dekan Fakultas Pertanian
Panitia pelaksana
Pemateri

Kajur/KPS

Mabhasiswa terdaftar

D. Istilah dan Definisi

1.

Proposal dapat dilaksanakan kalau dihadiri minimal oleh 2 orang tim
promotor dan 2 orang dosen penguji. Dalam hal promotor berhalangan hadir
dalam seminar/ujian proposal, harus mendelegasikan kepada ko-promotor 1
untuk mewakilinya.

Promotor adalah tenaga akademik dari Universitas Brawijaya, sekurang-kurangnya
berjabatan Lektor Kepala dengan kualifikasi akademik Doktor dalam bidang ilmu atau

sub-rumpun keilmuan yang sesuai dengan program studi di mana mahasiswa terdaftar.

Ko-promotor sekurang-kurangnya berjabatan Lektor dengan kualifikasi akademik
Doktor dalam bidang ilmu yang sesuai.
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E. Urutan Prosedur

1.

98]

N vk

10.

11

12.

13.

Mahasiswa berkonsultasi dengan promotor dan ko-promotornya mengenai draf
proposal disertasi.

Komisi pembimbing mengusulkan (Kepada KPS) jadwal.

Mahasiswa melengkapi dan menyerahkan persyaratan sidang/ujian/seminar
ke Bagian Pengajaran.

Bagian Pengajaran menyiapkan berkas-berkas ujian/seminar.

Bagian Pengajaran memproses surat undangan.

Ketua Program Studi (KPS) menanda tangani surat undangan.

Bagian Pengajaran mendistribusikan undangan dan naskah bagian kepada
komisi pembimbing dan penguji paling lambat 5 hari sebelum pelaksanaan
sidang/ujian/seminar.

Sebelum pelaksanaan ujian, Bagian Pengajaran menyerahkan berkas ujian
proposal kepada ketua komisi pembimbing.

Seminar/Ujian proposal dilaksanakan dalam waktu 90-120 menit. Pada ujian
tertutup dipimpin oleh promotor, sedangkan pada ujian terbuka dipimpin oleh
seorang mahasiswa peserta Program Doktor yang ditunjuk.
Pelaksanaansidang/ujian/seminar mengikutitata tertib yang diatur olehprogram

studi.

. Komisi pembimbing dan penguji melakukan penilaian setelah presentasi dan

diskusi selesai
Seusai pelaksanaan ujian, ketua komisipembimbing menyerahkan berkas nilai
ke Bagian Pengajaran.

Bagian Pengajaran memproses nilai ke arsip data mahasiswa
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F. Bagan Alir

<pelaku . <input/output
‘ prosedur> ‘ <kegiatan/tahap prosedur> kegiatan>
Pengisian blangko persetujuan & Blangko
Mahasiswa menyerahkan syarat ujian Proposal persetujuan

(durasi 1 hari).

undangan
Administras | Proses penerbitan undangan

™4

1 (durasi 1 hari).

v

Undangan &

Menerima undangan & distribusi
berkas

Mahasiswa | berkas ujian
(durasi 7-14 hari).

NS

Undangan &
Menerima undangan & berkas ujian berkas

Dosen
(durasi 1 hari).

N2



G. Referensi

1. Standar Akademik FPUB
Peraturan Akademik FPUB
Manual Mutu FPUB

Buku Panduan Akademik Universitas Brawijaya

LR W

Buku Panduan Akademik Pascasarjana FP-UB

H.Lampiran

1. Blangko persetujuan ujian Proposal
2. Undangan ujian Proposal

3. Berkas ujian Proposal
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